Steg for steg-guide
Har ar en steg for steg-guide for uppstart av lokalférening inom Réda Korsets
Ungdomsférbund. Stegen beskrivs langre ner pa sidan.

e Eninterimsstyrelse tillsatts

o Interimsstyrelsen rekryterar fler frivilliga som vill kandidera till fértroendeposter
pa kommande arsmote

e Interimsstyrelsen tar fram en enkel verksamhetsplan och budget

e Interimsstyrelsen ansoker hos Férbundsstyrelsen om att starta lokalforening

e Interimsstyrelsen forbereder arsmotesdokument och kallar till foreningsarsmote

o Arsméte hélls

e Styrelsen haller ett konstituerande mote dar ansvarsomraden férdelas och
firmatecknare utses

e Styrelsen skickar information till Roda Korsets medlemsadministration

e Styrelsen ansdker om organisationsnummer hos Skatteverket

e Firmatecknarna 6ppnar ett bankkonto till féreningen

e Styrelsen soker uppstartsbidrag fran Réda Korsets Ungdomsforbunds
foreningspott

e Foreningen far tillgang till Roda Korsets olika system

e Foreningsarbete och verksamhet

Steg 1. En interimsstyrelse tillsatts

En interimsstyrelse ar en tillfallig styrelse som bestar av minst tre personer.
Interimsstyrelsen tillsatter sig sjélv, till skillnad fran ordinarie styrelse som blir vald av
medlemmar. Interimsstyrelsens uppdrag ar att ta hand om allt praktiskt fram tills
dess att ett arsmote halls, dar en ordinarie styrelse valjs in. Uppdraget innebér att
planera vilken verksamhet féreningen ska satsa pa att starta upp, rekrytera
kandidater till ordinarie styrelseposter och &vriga fortroendeuppdrag, halla kontakt
med personal och forbundsstyrelse, samt att folja Roda Korsets Ungdomsférbunds
rutiner for start av ny férening.

Steg 2. Interimsstyrelsen rekryterar fler frivilliga som vill

kandidera till fortroendeposter pa kommande arsmote
Pa foreningens forsta arsmote ska minst tre ordinarie styrelseledaméter (varav en
ordforande och en kassor) véljas. Utdver dessa behdvs det en ekonomisk revisor, en
verksamhetsrevisor samt minst en ledamot till valberedningen som ocksa viljs pa
arsmotet. Det &r interimsstyrelsens uppdrag att se till att det pa dagen for arsmétet
finns kandidater till alla fortroendeposter. Enligt Roda Korsets Ungdomsférbunds
stadgar ska alla som kandiderar till fértroendeposter vara medlemmar, enda
undantaget ar for revisorsposter.



Steg 3. Interimsstyrelsen tar fram en enkel

verksamhetsplan och budget
Med st6d fran Roda Korsets Ungdomsforbunds personal ska interimsstyrelsen ta
fram en enkel verksamhetsplan samt budget. Detta for att skicka med till
Forbundsstyrelsen nar ni ansoker om att bilda féreningen sa att de ser vad ni har for
plan for foreningen. Till er hjalp har ni ett helt kapitel om hur det gors och vad det
innebdr samt mallar, Ids mer pa sidan Forening.

Steg 4. Interimsstyrelsen ansoker hos forbundsstyrelsen

om att starta lokalforening
Ansokan innehaller uppgifter om vilka verksamheter foreningen tanker driva, vilka
personer som ingar i interimsstyrelsen samt vad foreningen ska heta. En mall for
ansokan finns har. Ansokan med interimsstyrelsens underskrifter skickas till Roda
Korsets Ungdomsforbund, Férbundsstyrelsen, Box 301 82, 104 25 Stockholm. Om
Forbundsstyrelsen beviljar uppstarten far interimsstyrelsen veta vilket geografiskt
omrade foéreningen ska tdacka, samt en lista pa eventuella medlemmar som redan
finns i upptagningsomradet. Dessa medlemmar gar automatiskt med i den nya
féreningen sa snart ett arsméte genomforts!

Steg 5. Interimsstyrelsen forbereder arsmoétesdokument
och kallar till foreningsarsmote dar ordinarie styrelse
valjs in

Nér forbundsstyrelsen beviljat ansdkan bestammer interimsstyrelsen datum for

foreningens forsta arsmote. Interimsstyrelsen skickar ut en kallelse till

medlemmarna (utifrdn medlemslistan som férbundsstyrelsen bifogat i sitt svar),
samt till Forbundsstyrelsen, personal, lokala Svenska Roda Korset-kretsar. Kallelsen
ska skickas ut senast tre veckor innan datum for arsmotet och innehaller ett forslag
till dagordning. Mall till féredragningslista samt en bilaga med forklarande text finns
pa sidan Férening. Ni kommer att under métet fa stod fran bade personal och fran

Forbundsstyrelsen.

Steg 6. Arsméte halls

Pa arsmotet fattas grundlaggande beslut som att anta foreningens stadgar, fastsla
foreningens namn samt en verksamhetsplan och budget. Arsmétet viljer dven en
styrelse med en ordférande, en kassor och minst tre ledamoter. Métet véljer aven en
ekonomisk revisor, en verksamhetsrevisor och en eller flera ledaméter till
valberedningen.

Steg 7. Styrelsen haller ett konstituerande mote dar

ansvarsomraden fordelas och firmatecknare utses
Kort efter (eller i samband med) arsmotet haller den nyvalda styrelsen ett
konstituerande mote. Pa detta mote bestdmmer styrelsen vilka ansvarsomraden
som behdvs fordelas inom gruppen och vilken/vilka roller respektive ledamot ska ha,
till exempel vice ordférande, sekreterare, medlemsansvarig, verksamhetsansvarig,
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kommunikations- och marknadsféringsansvarig. En viktig del av det konstituerande
motet ar att valja firmatecknare. Firmatecknarna &r de personer som ska ha rétt att
skriva avtal i foreningens namn och som kan ta ut pengar fran féreningens
bankkonto. Firmatecknare maste vara 16 ar for att kunna inga avtal. Exempel och
mall pa protokoll fér konstituerande méte finns pa sidan Foreningsarsméte.

Steg 8. Styrelsen skickar information till Roda Korsets

medlemsadministration
Nar styrelsen har haft sitt konstituerande mote sa ska en lista upprattas som
innehaller kontaktuppgifter (e-post, telefonnummer och adress) till alla
fortroendevalda samt vilken roll respektive person har i foreningen. Notera i listan
vem som har fatt vilken post i styrelsen (ordférande, sekreterare, vice ordforande,
medlemsansvarig) Foreningen kommer att fa en del utskick fran personalen och fran
Svenska Roda Korset som beror foreningen sa uppge 1-2 som ska vara
postmottagare av medlemsutskick och 6évrig post. Listan skickas

till: info@redcross.se.

Steg 9. Styrelsen ansoker om organisationsnummer hos
Skatteverket

Organisationsnumret ar féreningens motsvarighet till personnummer och anvands
bland annat nar foreningen soker fonder, 6ppnar bankkonto eller tecknar avtal. Till
ansoOkan ska antagna stadgar, kopia pa underskrivet protokoll fran foreningsarsmotet
och kopia av underskrivet protokoll fran det konstituerande styrelsemotet bifogas.
Ansokan med bilagor skickas per post till skattekontoret. For adress till det kontor
som administrerar foreningens ort, titta pa www.skatteverket.se dar dven
ansokningsblanketten finns. Det brukar ta ca 2—3 veckor att fa ett
organisationsnummer.

Steg 10. Firmatecknarna 6ppnar ett bankkonto till

foreningen
Varje forening ska ha ett bank- eller plusgirokonto déar féreningens pengar finns. Alla
bidrag som verksamheter eller styrelsen soker (Féreningspotten, fonder eller andra
givare) kommer in pa det kontot. Det &r ocksa fran det kontot som det gors uttag och
betalas ut ersattning fran i foreningens namn. De som valdes till firmatecknare pa det
konstituerande styrelsemotet bokar in ett méte med banken for att 6ppna ett
bankkonto. Detta kan géras sa fort organisationsnumret fran Skatteverket anlant.
Alla firmatecknarna behéver vara med pa métet och dessa tar med féreningens
stadgar, underskrivet protokoll fran det konstituerande arsmétet samt bevis fran
Skatteverket om foreningens organisationsnummer.

Medlemsavgifterna betalas ut till lokalfoéreningarna 2 ganger per ar, i maj och i
november. Utbetalningen av medlemsavgifterna sker till det bankkonto som finns
angivet i medlemsregistret (REDY). For att ange eller uppdatera kontonummer i REDY
kontakta medlemsansvarig i din styrelse eller mejla till: info@redcross.se.

[Kommenterad [AW3]: lank
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Steg 11. Styrelsen soker uppstartsbidrag fran Réda Korsets

Ungdomsforbunds féoreningspott
Som ny férening hos Réda Korsets Ungdomsfdrbund kan ni séka om uppstartsbidrag
for bade férening och verksamheter. Som nystartad férening kan ni fa upp till 8000 kr
och for en nystartad verksamhet kan ni fa upp till 3000 kr. Fér mer information om
vad ni kan soka och hur det gar till kan ni ldsa pa sidan Soka pengar.

Steg 12. Foreningen far tillgang till Roda Korsets olika

system
Foreningen kommer fa tillgang till Roda Korsets olika system, bland annat fa en
mailadress, egen hemsida och inloggningsuppgifter till Rednet. Rednet dr Roda
Korsets intranét.

Steg 13. Foreningsarbete och verksamhet

Foreningen kommer nu i gdng med sitt arbete och verksamhet. Detta sker med stod
frdn Roda Korsets Ungdomsforbunds foreningsutvecklare och
verksamhetsutvecklare.
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