Kassorens arscykel

Lopande under dret:

e Bokfdr alla kontohdndelser

e Samla alla verifikationer i en
parm

e Betala rakningar och fakturor
Uppdatera styrelse och
verksamhetsledare hur
ekonomin ser ut i relation Hill
budgeten

o Stofta i bidragsansdkningar

FEBRUARI - MARS
Val av minst tvd firmatecknare pé det
konstituerande styrelsemotet. Kontakta
féreningens bank och bifoga
styrelseprotokollet for att styrka bytet.

Ha 6verldmning med den forra
kassoren.

Ta reda pd vilkka fonder som har sdkts
och vilka som ska aterredovisas. Prata
med verksamhetsledarna for att dela
upp ansvaret kring eventuell
Aterredovisning.

Informera alla verksamhetsledare samt
styrelsen om regler och rutiner for
utldgg, fakturor och utldggsblanketter.

Kontakta den ekonomiska revisorn och
presentera dig, kom &verens om hur ni
ska hélla kontakt, och senare 1&gga
upp granskningen av bokslutet.

JULI
Sista dag att deklarera ar den 1 juli.
Instruktioner finns i
Féreningshandboken, information finns
ocksd pd Skatteverkets hemsida:
www.skatteverket.se

AUGUSTI - SEPTEMBER
Terminsstart - Se 6ver budgeten och
hur mycket pengar som gick &t under
varen, kommer budgeten hdalla?
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DECEMBER
P&minn verksamheter och
styrelsemedlemmar att skicka in de
sista utldggen for dret.

Se till att alla utlégg betalas ut och att
alla kontoh&dndelser bokfors innan
arsskiftet.

Skriv klart den ekonomiska delen i
verksamhetsberdttelsen i den mdan det
gdr sd att endast mindre eventuella
andringar behdver géras i januari ar 2.
S&k kontakt med den ekonomiska
revisorn och férbered hen pd sin
granskning.

AR 2

JANUARI-FEBRUARI
Gor ett bokslut for ér 1 och gor klart
den ekonomiska delen i
verksamhetsberdttelsen s& att
revisorn kan f& alla handlingar senast
4 veckor innan arsmétet.

Hall kontakt och ha ett mdte med
den ekonomiska revisorn kring
bokslutet

Las dret, det vill séga gor klart
bokslutet, och forbered en
presentation fill féreningsérsmotet.

Presentera bokslutet p&
forenings@rsmotet.

MARS
Verksamhetsdret startar och ddrefter
fortldper ar 2 precis som Ar 1.

N&r du ldmnar ditt uppdrag som
kassor, tank pd att ha en ordentlig
overldmning, det ar viktigt for att
féreningens ekonomi ska kunna
hanteras pd ett effektivt satt.

+ Svenska Réda Korset
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http://www.skatteverket.se/

