Kassorens arscykel

Lopande under aret:

e Bokfér alla kontohandelser

e Samla alla verifikationer i en
pdrm

e Betala rékningar och fakturor

e Uppdatera styrelse och
verksamhetsledare hur ekonomin
ser ut i relation till budgeten

AR1

FEBRUARI - MARS
Val av minst tva firmatecknare pé det
konstituerande styrelsemétet. Kontakta
fsreningens bank och bifoga
styrelseprotokollet f&r att styrka bytet,

Ha éverlémning med den férra kasséren.

Ta reda pé vilka fonder som har sékts och
vilka som ska aterredovisas. Prata med
verksamhetsledarna fér att dela upp
ansvaret kring eventuell aterredovisning.

Informera alla verksamhetsledare samt
styrelsen om regler och rutiner fér utlagg,
fakturor och utlaggsblanketter.

Kontakta den ekonomiska revisorn och
presentera dig, kom &verens om hur ni ska
halla kontakt, och senare ldgga upp
granskningen av bokslutet.

DECEMBER
Paminn verksamheter och
styrelsemedlemmar att skicka in de sista
utlaggen for aret.

Se till att alla utlagg betalas ut och att alla
kontohandelser bokférs innan drsskiftet.

Skriv klart den ekonomiska delen i
verksamhetsberdttelsen i den man det gar
s& att endast mindre eventuella dndring
behéver géras i januari ar 2. Sék kontakt
med den ekonomiska revisorn och
férbered hen pa sin granskning.

AR 2

JANUARI-FEBRUARI
Gér ett bokslut fér ar 1 och gér klart den
ekonomiska delen i
verksamhetsberdttelsen sa att revisorn kan
f& alla handlingar senast 3 veckor innan
arsmotet.

Hall kontakt och ha ett méte med den
ekonomiska revisorn kring bokslutet

Las aret, det vill sédga gér klart bokslutet,
och férbered en presentation il
féreningsarsmotet.

Presentera bokslutet pd féreningsarsmétet.

JULI
Sista dag att deklarera ér den 1 juli.
Instruktioner finns i Féreningshandboken,
information finns ocksa p& Skatteverkets
hemsida: www.skatteverket.se

AUGUSTI - SEPTEMBER
Terminsstart - Se &ver budgeten och hur
mycket pengar som gick &t under véren,
kommer budgeten halla?

MARS
Verksamhetsdret startar och ddrefter
fortidper ér 2 precis som ér 1.

Nér du lédmnar ditt uppdrag som kassér,
tank pd att ha en ordentlig dverldmning,
det &r viktigt fér att féreningens ekonomi
ska kunna hanteras pa ett effektivt sdtt.

+ Svenska Réda Korset
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