Handbok i medlemsregistret REDY

Har hittar du guider i att:

1. Lagga in nya medlemmar till féreningen.........ccoeeieiiiiiiiinii
2. Andra postmottagaradress till féreningen.........cccoeveviieiiiiiiiiciei
3. Ladda ner medlemslistor..........ccooeeiiiiiiieii

Légga in nya medlemmar till féreningen

1. Tryck pa symbolen fér organisation (markerad i lila)

= Individer & Medlemmar Uppdrag

it Lund, RKUF

@ Fragor o

» Finns det né
» Hur uppdate

» Hur gdr jag
Det fina me
organisaiio
Det innebd
dandringsbe
fuvudmen!

Snart inaktiveras de gamila frivilliguppdragen i Redy mediem i jt

anvandare

Sdk har...

Eftersom frivilliga numera registreras i verktyget Frivillig, sa

kommer frivillig- och frivilligledaruppdrag som tidigare registrerats via

Redy att avsiutas. Det innebar att alla gamla uppdrag inaktiveras och far b Kanjaghaf
slutdatum 2018-05-20. Dessa farsvinner inte ur Redy, utan ligger kvar _

under "Uppdrag" och "Inaktiva” s Iange som den nya » Skajag avsl

Istallet kommer uppdragen som registrerats via Frivillig att synas under » Jagvillgie

"Aktiva" uppdrag. Det som ar nytt med dessa uppdrag ar att de enbart L
hetar Frivillin eamt Frivillinledare arh ictallet #r kannlzde till an enacifik » Jag forsokel



2. Tryck pa lagg till medlem

I RodaKorset

A m = Individer & Medlemmar [ Uppdrag = Utsl

¥ Lokalforening RKUF: Kalmar, RKUF

Lagg fill medlem
Lagg till uppdrag
Fardelning
Insamling
Insamlingsmal
Motesplats Kupan

Org. nummer: 802420-8004
Team Syd Malmd

Adress:
Kalmar, RKUF
Perstorpsvagen 2 Q

392 38 KALMAR
Sverige

Kontakt:
Telefon:
Fax:
Epost:
Hemsida:

rkuf kalmar@redcross se
www.rkuf.se

almar, RKUF (Lokalforening RKUF)

MEDLEMSSTATISTIK
Betalande:

Icke betalande:

Nya medlemmar:

BANKINFORMATION
BG - Bankgiro

INFORMATION
Styrelsen uppdaterad:
Startdatum:

EKS Uppdaterad:
KVU Uppdaterad:

KOMMUN
Namn:
Invanare:

1a: 08501

87
28

56606544

2016-02-29
1989-01-01

Kalmar

Skriv in medlemmens uppgifter och tryck sedan pa skapa medlemskap

® Start

@ Lagg till medlem

® Lagg till uppdrag
® Fordelning

® [nsamling

@ [nsamlingsmal

® Mdtesplats Kupan

i Kalmar, RKUF (08501)

INFORMATION
Individ:

Fornamn: [

obligatoriskt falt

Efternamn:

obligatoriskt falt
Personnummer.
clo:

Gatauadress: |

obligatoriskt falt
Postnummer:

obligatoriskt falt
Land:
Telefon:
Mabil:
Arbete:
Epost
SRK Epost:

Medlemstyp:
obligatoriskt falt
Medlemsavgift:

Avbryt

Skapa mediemskap

I N



Andra postmottagaradress till féreningen

1. Tryck pa symbolen fér organisation (markerad i lila) och tryck sedan pa
redigera

Valkor

= Individer & Medlemmar Uppdrag = Utskri

- Lund, RKUF
— Lund, RKUF (Lokalforening RKUF) i 12912
® Lagg fill mediem Org. nummer: 845002-5583
. Légg till Uppdrag Team S}"d Malmd
o Sordein
Fordelning Adress: MEDLEMSSTATISTIK
@ [nsamling : Betalande: 243
® Insamiingsmal L, A= Icke betalande: 78
cfo Internationella Huset 5
® \Mdtesplats Kupan Nya medlemmar: 140
Tullgatan 14 9
22354 LUND BANKINFORMATION
Sverige BG - Bankgiro 5821-9551
K°"‘a"_‘: INFORMATION
Telefon: Styrelsen uppdaterad:
R Startdatum: 1989-01-01
Epost: rkuf.lund@redcross.se EKS Uppdaterad:
Hemsida: KVU Uppdaterad:
KOMMUN
Namn: Lund
Invanare: 0

Redigera

2. Andra adress dit post skickas och tryck pa uppdatera nu

— Lund, RKUF (Lokalforening RKUF) 10 12512
® Lagg till mediem Org. nummer; 845002-5583
® | agg till uppdrag Team Syd Malma
¢ Fordelning MEDLEMSSTATISTIK
® [nsamling Lund. RKUF Betalande: 245
e Insamiingsmal und, REEE Icke betalande: 78
. M(‘jtesplats Kupan c/o Internationella Huset Nyﬂ medlemmar: 140
Tullgatan 14
BANKINFORMATION

22354 LUND

BG — Bankgiro v 5821-9

: INFORMATION
Telefon: .
Styrel :
Fax:
Epost: rkuf lund@redcross.se Startdatum: 1989-01-01
Hemsida: EKS Uppdaterad:

KVU Uppdaterad:

KOMMUN
Namn: Lund

1
Inuanarar n



Ladda ner medlemslistor

1. Tryck pa Utskrifter och sedan pa medlemslista urval

I RédaKorset

o m = Individer & Medlemmar Uppdrag WERYEGHED
P Centralorganisation: Réda Kersets Ungdomsférbund v

Walkommen

1~

Vadlkommen till rapport och utskriftssidan!

Har hittar Du olika rapportmallar som visar Dig information om exempelvis Medlemmar, Uppdrag och/eller Statistik i Din
organisation. Det ar ocksa har Du kan skriva ut adressetiketter. Valj en av rapportmallama i listan, gor eventuella urval och valj
sedan att spara rapporten pa Din dator for utskrift fran valt format.

Vissa rapporter kan ta en stund att skapa. Ta girna en kopp kaffe eller prata med en kollega om nagot du tinkt pa linge.

Namn Beskrivning

Frivilligstatistik Rekommenderat format: PDF, Word

Insamlingsstatistik Rekommenderat format: PDF, Word

IMedlemsetiketilista 25x70mm Rekommenderat format: PDF

Medlemsetiketilista 37x70 Rekommenderat format: PDF

Medlemslista Rekommenderat format: Excel, PDF, Word
Rekommenderat format: Excel, PDF

IMedlemsstatistik Rekommenderat format: PDF, Word

Unika individer krets 2 Rekommenderat format: Excel, PDF

Uppdragslista urval Rekommenderat format: Excel, PDF, Word

2. Valj sedan (se bild nedan)
Centralorganisation:
Organisation:
valj falt:
Medlemskapstyp:
Betalt:

Avser ar:
Fédelsear:
Kon:

Har epost:
Resultat i excel:

Réda Korsets Ungdomsorganisation
din lokalférening

ALLA

ALLA

ALLA

nuvarande ar

ALLA

ALLA

ALLA

JA

Langst ned pd sidan i hégra hérnet behdver du trycka pé knappen Verkstall

Verkstall




Parametrar

Centralorganisation
Roda Korsets Ungdomsfarbund

rganisation
Lund, RKUF 12512

vilj Falt

Idnr; Férnamn; Efternamn; c¢fo ad [VJ

Medlemskapstyp
Alla; Familjemedlem REUF; Familji [VJ

Betalt
Alla v
Avser Br
2018
Fodelsedr (P& eller senare)
Alla v
Fodelsedr (P& eller tidigare)
Alla v
Kin
Alla v
Har e-post
Alla T
5 Resultat i en flik i excel
Ja ¥

Centralorganisation
Rada Korsets Ungdomsfarbund
|| {Markerz alla)
Rioda Korset ]
#| Rioda Korsets Ungdomsfarbund ]

W

-

valj Falt
Idnr; Férnamn; Efternamn; /o ad [V]
#| (Markera alla)

m——

| Idnr

#| Férnamn [V]
Medlemskapstyp #| Efternamn

’ I
Alla; Familjemedlem RKUF; Familj | d/o adress

#| Gatuadress
#| Postnummer
#| Postort

|#| (Markerz alla)
| Alla
L

4

Familjemedlem RKUF
Familjemedlem SRK
Huvudmedlem RKUF
Huvudmediem SRK
Medlem RKUF

L
L
L
L
#| Medlem SRK

3. Tryck nu pa atgdrder — exportera — excel enligt nedan

RodaKorset

@

Oppna med Report Builder,

Ny datavarning

Exportera 3

Urval

Datum 2018-06-28

Organisation Lund, RKUF 1251

Visar falt Idnr, Férnamn, Efl
medlemskap, Stal

Medlemstyp Alla

Betalt Alla

Avser ar 2018

Fodelsear fro.m  Alla

Fodelsearto.m  Alla

Kon Alla

E-post Alla

Antal poster a05

Individer < Medlemmar [ Uppdrag E

anisation: Réda Korsets Ungdomsférbund

w2 b Bl @ sok Nasta |

KML-fil med rapportdata

CSV (kommaavgrinsat)

PDF

Excel nummer, Postort, Telefon hem, Telefon arbete, Mobiltelefon, E-po
=datum, Status, Ursprung for mediemskap

TIFF-fil

Word

MHTML (webbarkiv)

Etikettlista 25x70mm | [Etikettlista 37x70mm

Sida: 1(26) Datum: 2018-06-28







