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Loggbok för _____________________
(Verksamhetens namn)









Loggbokens syfte Att dokumentera verksamheten för att alla i verksamhetsgruppen på ett enkelt sätt ska kunna uppdatera sig om vad som hänt, om en inte var med under en aktivitet. Skriv tydligt, enkelt och lättläst. Loggboken ska fyllas i efter varje genomförd aktivitet. 
Ansvar över loggboken Vem ansvarar över att skriva i loggboken och vart ska den förvaras: 
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

I Loggboken ska du anteckna i följande kolumner: 
· Dagens datum (här skriver du datum för dagen ni haft verksamhet/aktivitet) 
· Dagens aktivitet (här skriver du vad ni gjort under dagen, om ni haft någon speciell aktivitet eller kanske testat på något annat än ni vanligtvis gör) 
· Antal frivilliga (här skriver du hur många frivilliga ni varit under dagen) 
· Antal deltagare (här skriver du ett, uppskattat, antal deltagare som varit med i aktiviteten) 
· Övriga anteckningar (här skriver du om det hänt något speciellt under aktiviteten som kan vara bra för andra frivilliga att veta om. Det kan vara något i lokalen, med deltagare eller med frivilliga)
· Namn (här skriver du namnet på dig som fyllt i loggboken) 
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