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Inloggning till webbmail

rkuf.ort@redcross.se

Fo6lj denna manual nar du ska starta igdng féreningens mailkonto for forsta gangen.

Oppna Internet Explorer eller ndgon annan webblasare som du anvander. Skriv
adressen till Réda Korsets webbmail: http://webmail.redcross.se

1. Fylliféreningens mailadress (rkuf.ort@redcross.se)
2. Fylli engangslosenordet som du har fatt
3. Klicka pa “Logga in”

] Office 365

Logga in med ditt arbets- eller skolkonto

lluawm@ﬁem[:sl com
Losenord

[JJag vill forbli inleggad

Logga in

Kan du inte komma 3t kontot?

4. Losenordet du har fatt ar ett engangslosenord som du maste byta till ett eget innan
du kan ga vidare. Klicka pa ”skicka” nar du ar Kklar.

5. Du maste anvanda ett starkt I6senord. Ange 8-16 tecken. Ange inte vanliga ord
eller namn. Kombinera versaler, gemener, siffror och symboler.

Anvandar-id

@redcross.se

Tidigare l6senord

Skapa ett nytt losenord

Losenordssakerhet

Bekrafta nytt I6senord

Nu fyller du i ditt sprak och din tidszon: Outlook'Web App

6. Andra till onskat sprak
7. Andra till din tidszon 3/ svenska (Sverige] v

H 2 " ”
8. Klicka pa “spara 35 |[GMT=01:00) Amsterdam, Berlin, Ber, Rom, Stackholm, Wien ]

® spara


http://webmail.redcross.se/
mailto:(rkuf.ort@redcross.se)
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Sakerhetsinformation

Eftersom Microsoft har andrat sina rutiner for aterstallning av ldsenord behover ni folja
denna instruktion nedan och ange telefonnummer eller e-post adress av sdkerhetsskal
innan ni kan komma vidare.

Foljande bild Microsoft Azure telefonibyte@redcross.
visas. Val|

vilken typ du forlora inte atkomsten till ditt konto!

vill anvanda,

telefon eller e- For att kunna terstall rdet méste vi 4 lite mer information s att vi kan kontrollera vem du &r. Vi kommer inte att anvénda informationen for att skicka s

bara fér att skydda ditt k

). Du maste konfigurera minst 1 av alternativen nedan

post, och klicka

0 Telefon fér autentisering har inte konfigurerats. Konfigurera det nu
”Konfigurera
det nu” pé o Autentiseringsmeddelande via e-post har inte konfigurerats. Konfigurera det nu
det du valt.

Beroende pa det alternativ du valt kommer en autentiseringskod skickas till antingen din
mail eller din telefon.

o Telefon: Valj landskod och fyll sedan i mobilnummer utan forsta nollan. Ett SMS
kommer att skickas till det mobilnummer du fyllt i, s& det ar viktigt att du valjer
telefonnummer till en telefon som ar igdng och som du har tillgang till just da. Den
kod som star i det SMS du far fylls sedan i under nasta steg.

e E-post: Fyll i en e-postadress, antingen en privat e-postadress eller en annan
mailadress som tillhér foreningen (t.ex. om ni har skapat en gmail fér foreningen).
Du kan inte vélja den e-postadress du just nu konfigurerar sadkerhetsinformationen
for. Ett mail innehallandes en autentiseringskod skickas till den ifylida adressen,
darfor bor det vara en e-postadress du kan logga in pa direkt for att hamta koden.
Denna kod fylls sedan i under nasta steg.

Nar vald autentiseringsmetod ar aktiv (d.v.s. nar ett rott utropstecken andrats till en gron
bock) kan du antingen vélja att Iagga till en ytterligare autentiseringsmetod (valfritt), eller att
slutféra konfigurationen.
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MiCTOSOfT AZUre telefonibyte@redcros

forlora inte atkomsten till ditt konto!

Tack! Nu &r du klar! Om du skulle glémma ditt lésenord aterstaller vi ditt konto med hjélp av informationen nedan. Klicka pa “slutfor* om du vill stanga sidan
W Telefon fér autentisering har angetts till +46 730404905. Andra

oAnl»w tiseringsmeddelande via e-post har inte konfigurerats. Konfigurera det nu

Om du under ett senare skede vill &ndra den e-postadress eller det telefonnummer du
angav kan detta goras under féljande sida: http://aka.ms/ssprsetup

Nar du gatt igenom ovanstadende steg ar mailen klar att anvandas. Uppstar det problem
gar det bra att kontakta Roda Korsets IT-avdelning via mail servicedesk@redcross.se.



http://aka.ms/ssprsetup
mailto:servicedesk@redcross.se

