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Bokslut

Ett bokslut bestar av en balansrapport och en resultatrapport. Bokslutet
sammanfattar alla de ekonomiska héndelser som skett under aret. Under
férenings&rsmotet presenteras bokslutet fér att féreningens medlemmar ska fa
en insyn i hur styrelsen tar hand om féreningens pengar.

Det [6pande bokfsringsarbetet under aret léigger grunden till
resultatrapporten. | resultatrapporten gér det att se hur mycket pengar som har
gatt ut och kommit in till féreningen. Resultatrapporten visar alltsa féreningens
intdkter och kostnader.

| balansrapporten redovisas hur stora tillgadngar féreningen har totalt vid en
aktuell tidpunkt jcémfért med drets bérjan.

Malet med bokslutet

Nar bokslutet ar klart ska resultatrapporten fér ér 1 blir tomt sa att nya
transaktioner kan bokféras under ar 2. Detta &r fér att vi inte vill ha med
resultatet fér ar 1 in i &r2. Rérelseresultatet fran resultatrapporten ska alltsé
bokféras bort till balansrapporten. Balansrapporten visar némligen hur mycket
pengar féreningen har vid den aktuella tidpunkten efter paverkan av det
géngna drets intdkter och kostnader.

Den balansrapport som finns vid bokslutets slut, ér den balansrapport som
néstkommande verksamhetsdr startar med. Darfér ér det viktigt att kostnader,
intdkter och reserverade medel som paverkar ér 2 bokférs pa ett ordentligt satt.

Under aret gar det att i resultatrapporten se ett rérelseresultat. Det ar samma
resultat som finns léingst ner i balansrapporten. D& &r héndelser korrekt

bokférda.

Den ekonomiska revisorns granskning

Den ekonomiska revisorn ska ha bokslut och verifikationsunderlag fér all
bokféring senast tre veckor innan féreningsdrsmétet. Revisorn skriver sedan en
revisionsberdttelse med ett utlatande om hur styrelsen har tagit hand om
féreningens pengar.
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Att gora ett bokslut

Bilden visar éverskadligt hur ett bokslut &r upplagt och hur det skapas steg fér
steg. | ett bokféringsprogram finns ytterligare steg att géra, se nedan.

Bokslut for RKUF xxxx
Rakenskapsar
Balansrapport

Ingéende balans Rorelseresultat
5020 900

2016-01-01 - 2016-12-31

Utgdende Balans

5920

5. Rorelseresultat,
raknas ut i
rérelserapporten

4. Ingdende balans,
summan pengar som
finns pa kontot 1 januari

6. Uigdende balans,

Den summa som representerar alla era
tillgangar efter rérelseresultatets inverkan

Resultatrapport
Rorelsens intdkter

1. Rorelsens intdkter, har redovisas alla
intékrer under dret utefter anvénda
kontokoder

2. Rorelsens kostnader, har redovisas
alla kostnader under dret utefter anvénda
kontokoder och verksamhetskoder

3141 Bidrag fréan fonder 2000
3415 Bidrag fran RKUF 1000
3511 Medlemsintakter 700
Summa Rorelsen intdkter 3700
Rorelsens kostnader
4010 Inkop av varor och material 400
4050 Verksamhetskostnader 1250
4100 Mat och Fika 600
4200 Resor 150
6150 Trycksaker 200
6570 Bankkostander 200
Summa Rorelsens kostander 2800
Rorelseresultat 900

Resultatrapporten

3. Rérelsereultat = summa intékter - summa kosmnader

For att fa fram rérelseresultatet, ta intékter minus kostnader. Detta belopp
motsvarar hur mycket pengar som féreningen gjort av med i relation till hur
mycket pengar som har kommit in. Rérelseresultatet kan vara minus eller plus.
Ar rérelseresultatet minus behver det inte betyda att féreningens totala
tillgdngar &r minus, utan det betyder att féreningen inte har haft intékter under
just det verksamhetsaret som har tdckt upp kostnaderna. Ténk daremot pa att
inte g& mycket back eller plus fér ménga ér i rad. Pengarna ska anvéndas il
den verksamhet som féreningen bedriver inte sparas under en ldngre tid.

Balansrapporten

Ing&ende balans (s& mycket pengar som finns 1 januari) plus/minus
rérelseresultat ger utgdende balans. | den aktuella balansrapporten kan vi nu
se hur mycket pengar som finns vid det har arets slut efter att alla intékter och
kostnader har lagts ill alternativt tagits bort. Detta kallas utgdende balans.
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Sarskilda rubriker i ett bokslut

Periodiseringar

En periodisering ger ett mer réttvisande resultat fér hur mycket pengar som
kommit in eller har gatt ut under ett ar.

Periodiseringar innebdr att intdkter och kostnader bokférs p& det &r som de
intjdnats respektive férbrukats, dven om sjélva insétiningen eller utbetalningen
gérs under ett annat @r. Det kan till exempel vara hyran fér januari som betalas
i december, kostnaden gaéller fér "&r 2" men betalas ut under "&r 1".

Periodiseringar kan skrivas som antingen upplupen kostnad eller upplupen
intakt.

Om féreningen har anvént nédgot under verksamhetsaret men inte betalat fér
det innan dret &r slut, kan det bokféras som en upplupen kostnad under
skulder i balansrapporten. Det skulle till exempel kunna var en rékning fér
ndgot ni gjorde i december, som ni far i januari. Kostnaden kan alltsé bokféras
som en upplupen (kommande) kostnad fér att &ndé rdknas in pa det
verksamhetsdr som kostnaden tillhér. En upplupen intékt ér istallet pengar som
inte kommit in innan bokslutet fardigstalls. Till exempel pengar frén en
férsalining som ni gjorde i slutet av &ret men som inte kommer in p& bankkontot
férens efter att bokslutet maste stéingas. Det &r alltsé véntade intékter, och laggs
in som upplupna intékter under tillgangar i balansrapporten.

Se exempel under Att gora ett bokslut i ett bokféringsprogram.

Reserverade medel

Pengar som &r bestdmda eller sronmarkta fér ett visst andamadl (till exempel ett
bidrag fill en verksamhet) till nastkommande &r ska markeras ut som en
reservering. Skriv gérna en notering som férklarar till vilket éndamal det finns
dronmdrkta pengar.

Se exempel under Att géra ett bokslut i ett bokféringsprogram.

Finansiella investeringar

Finansiella investeringar kan redovisas i resultatrapporten. Om féreningen
sparar pengar i fonder redovisas eventuell rdnta som en intékt. Finansiella
kostnader kan vara kostnader fér uttag eller verféring av pengar mellan
bankkonton.
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Att gora ett bokslut i ett bokforingsprogram

Steg for steg:

1. Sammanstall bokféringsarbetet fran ar 1. Se ill att alla
héndelser som har hant under aret har bokférts pé rétt kod som
antingen kostnad eller intékt. Bokfér alltinnan drsskiftet. Detta utgér

grunden fér resultatrapporten.

2. Flytta forra arets Arets resultat i balansrapporten. Detta &r nu
vinst/férlust fran féregdende ar och utgdr “Eget kapital” fér det aktuella

verksamhetsdret.

Bokféringsexempel:

" Arets resultat 2650” bokférs till “Vinst eller forlust féregaende ar 2068

5. Projek Beskrnvning COwng texd Debe
265 Arets Resultat 1 500,00
2068 Vinst eller farlust fran foregaende ar 1 500,00
Balansrapport
RKUF 2
Rakenskapsar 2017-01-01 - 2017-12-31
Period: 2017-01-01 - 2017-12-31

Tillgangar Ing balans Utg balans
Anlaggningstillgangar
Summa Anlaggningstillgangar 0,00 0,00
Omsattningstillgangar
Kortfristiga fordringar
1710 Fdrutbetalda hyreskosinader 0,00 500,00
1780 Upplupna aviaisintakter B N 1.000,00
Summa Kortfristiga fordringar 0,00 1 500,00
Kassa och bank
1930 Fdoretagskonto 1 EDD,OOV 1 600,00
Summa Kassa och bank 1 500,00 1 600,00
Summa Omsitiningstillgangar 1.500,00 3 100,00
summa Tillgangar 1500,00 3 100,00
Eget kapital, avséttningar och skulder Ing balans Utg balans
Eget kapital
2065 Vinst eller fériust fran féregdende &r 0,00 -1 500,00
Summa Eget kapital 0,00 -1 500,00
Bundet eget kapital
2050 Reserverade medel 0,00 -1 500,00
Summa Bundet eget kapital 0,00 -1 500,00
Kortfristiga skulder
2650 Arets Resultat -1 500,00 -100,00
Summa Kortfristiga skulder I -1 500,00 I -100.00
Summa Eget kapital, avsattningar och skulder -1500,00 -3 100,00
Resultat 0,00 0,00
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3. Nolla resultatrapporten. At nolla resultatrapporten innebér att
rérelseresultatet (Arets resultat) bokférs fill balansrapporten. Handelser
som hénder ér 1 flyttas darmed till balansrapporten. Balansrapporten
félier med ér till &r, medan resultatrapporten startar om varje ar.

Nolla resultatrapporten gér du nér eventuella upplupna
intdakter/kostnader eller reserverade medel (se nedan) har
bokforts, och EFTER att revisorn har gett sina kommentarer.

Bokféringsexempel:

| det héir exemplet har rérelseresultatet (Arets resultat) gétt 500 kronor

plus:

" Arets resultat 8999” bokférs til

o

| “Arets resultat 2650”.

(0 (S K] 0 .|
8999 Arets resultat 500
2650 Arets Resultat 500
Ar rérelseresultatet minus, bokférs det tvértom. Alltsé 8999 pd kredit och
2650 pa debet.
Resultatrﬁkning Ba|an5rapp0rt
RKUF 3 RKUF 3
- : Rakenskapsar. 2018-01-01 - 2018-12-31
Rakenskapsar 2018-01-01 - 2018-12-31 P 160101 - 2018 12.51
Period: 2018-01-01 - 2018-12-31
Rérelseintikter, lagerférandringar m.m. Period Tillgangar Ing balans Utg balans
Nettoomsattning Anlaggningstillgangar
3740 Ores- och kronutjamning 1 500,00 Summa Anlaggningstillgangar 0,00 0,00
summa 1500.00 Omsattningstillgangar
Summa Rérelseintikter, lagerforandringar m.m. 1 500,00 Kortfristiga fordringar
1710 Férutbetalda hyreskostnader 500,00 0,00
Rérelzens kostnader 1780 Upplupna avtalsintakter 1000,00 0,00
Summa Kortfristiga fordringar 1500,00 0,00
Handelsvaror
Kassa och bank
4101 Hyra -2 000,00 1930 Foretagskonto 1600,00 1100,00
Summa -2 000,00 Summa Kassa och bank 1600,00 1100,00
Summa Rorelsens kostnader -2 000,00 Summa Omsattningstillgangar 3100.00 1100,00
Summa Tillgangar 3100,00 1100,00
Rorelseresultat -500,00
Eget kapital, avsattningar och skulder Ing balans Utg balans
Resultat efter finansiella poster -500,00 i
Eget kapital
2068 Vinst eller forlust fran féregaende ar -1500,00 -1600,00
Arets resultat Summa Eget kapital -1500,00 -1600,00
8999 Arets resultat 500,00 Bundet eget kapital
Summa 500,00 2080 Reserverade medel -1500,00 0,00
Summa Bundet eget kapital -1500,00 0,00
\ Kortfristiga skulder
Resultat 0,00 I 2650 Arets Resultat | 100,00
Summa Kortfristiga skulder -100,00 500,00
Summa Eget kapital, avsattningar och skulder -3100.00 -1100,00
Resultat 0,00 0,00
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Periodiseringar kan skrivas som antingen upplupen
kostnad eller upplupen intékt. Periodiseringar innebdr att intékter
och kostnader bokférs pa det ér som de intj@nats respektive férbrukats,
aven om sjdlva insattningen eller utbetalningen gérs under ett annat ér.

Till exempel. Hyran pa 500 kronor betalas i december under ér 1,
men gdller fér januari ér 2. Betallningen bokférs under ér 1 som en
kostnad, vilket hamnar i resultatrapporten. Den hér kostnaden ska inte
paverka rérelseresultatet for ar 1, darfor flyttas kostnaden till
balansrapporten.

Bokféringsexempel:

"Hyra 4101" bokférs till “Férutbetalda hyreskostnader 1710”

4

Hyra
Forutbetalda hyreskostnader

Balansrapport
RKUF 2

Rakenskapsar. 2017-01-01 - 2017-12-31

Period: 2017-01-01 - 2017-12-31
Tillgangar Ing balans Utg balans
Anlaggningstillgangar
Summa Anlaggningstillgangar 0,00 0,00
Omsattningstiligangar
Kortfristiga fordringar
| 1710 Forutbetaida nyreskostnader | 0.00 500,00
1760 Upplupna avialsintakter 0,00 1000,00
Summa Kortfristiga fordringar 0,00 1500.00
Kassa och bank
1930 Fdretagskonto 1 500,00 1 600,00
Summa Kassa och bank 1 500,00 1 600,00
Summa Omsattningstillgangar 150000 3 100,00
Summa Tillgéngar 1 500,00 3 100,00
Eget kapital, avséttningar och skulder Ing balans Utg balans
Eget kapital
2068 Vinst eller fériust fran féregaende ar 0,00 -1 500,00
Summa Eget kapital 0,00 -1 500,00
Bundet eget kapital
2080 Reserverade medel 0,00 -1 500,00
Summa Bundet eget kapital 0,00 -1500,00
Kortfristiga skulder
2650 Arets Resultat -1 500,00 -100,00
Summa Kortiristiga skulder -1 500,00 -100,00
Summa Eget kapital, avsattningar och skulder -1500,00 -3 100,00
Resultat 0,00 0,00

Obs! Det gar ocksa bra att direkt vid hyrans betalning bokféra det som avser
ar 2 i balansrapporten.
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3. Reserveringar visar att pengar &r éronmarkta att anvéndas i ett

sarskilt syfte.

Till exempel. Féreningen har fétt in olika bidrag under ar 1. Av de
pengar som &r kvar ar 1 500 kronor avsatta att anvéndas fill
Frukostklubben. Under ar 1 bokférdes bidraget som en intékt pa konto
3101. Syns i resultatrapporten. Fér att visa att de hdr pengarna &r en
tillgéing som ska tas med till &r 2, bokférs de till balansrapporten som
Reserverade medel. Det kommer synas under Eget kapital.

Bokféringsexempel:

"Bidrag 3101"” bokférs till “Reserverade medel 2080”

310 Bidrag 1 500,00
2080 Reserverade medel 1500,00
Balansrapport
RKUF 2
Rakenskapsar 2017-01-01 - 2017-12-31
Period: 2017-01-01 - 2017-12-31
Tillgangar Ing balans Utg balans
Anlaggningstillgangar
Summa Anlaggningstillgangar 0,00 000 _
Omsattningstillgangar
Kortfristiga fordringar
1710 Forutbetalda hyreskostnader 0,00 500,00
1780 Upplupna avtalsintakter 0,00 1 000,00
Summa Kortfristiga fordringar 0,00 1500,00
Kassa och bank
1930 Foretagskonto 1500,00 1 600,00
Summa Kassa och bank 1500.00 1600,00
Summa Omsattningstillgangar 1 500,00 310000
Summa Tillgangar 150000 310000
Eget kapital, avséttningar och skulde Ing balans Utg balans
Eget kapital
2065 Vinst eller firlust fran fregaende &r 0,00 -1 500,00
Summa Eget kapital 0,00 -1500,00
Bundet eget kapital
2080 Reserverade medel 0,00 I -1500,00 I
L 0,00 -1 500,00
Kortfristiga skulder
2650 Arets Resultat -1500,00 -100,00
Summa Kortfristiga skulder -1 500,00 -100,00
Summa Eget kapital, avsattningar och skulder -1 500,00 -310000 _
Resultat 0,00 0,00
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6.  Efier att alla framtida handelser (upplupna intékter/kostnader och
reserverade medel) har bokférts i balansrapporten och rérelseresultatet
(Arets resultat) har flyttats till balansrapporten, kan du dubbelkolla att
bokslutet &r korrekt gjort; i balansrapporten ska Summa
tillgangar vara lika stort som Summa eget kapital och
skulder, med omvénda tecken.
Resultatet ldngst ner i balansrapporten ska vara noll
eftersom att det har bokforts upp under Eget
kapital/skulder.

Balansrapport
RKUF 2

Rakenskapsar. 2017-01-01 - 2017-12-31
Period 2017-01-01 - 2017-12-31

Tillgadngar Ing balans Utg balans

Anlaggningstillgangar

Summa Anlaggningstillgangar 0,00 0,00

Omséattningstillgangar

Kortfristiga fordringar
1710 Forutbetalda hyreskostnader 0,00 500,00
1780 Upplupna avtalsintakter 0,00 1 000,00
Summa Kortfristiga fordringar 0,00 1 500,00
Kassa och bank
1930 Fdretagskonto 1 500,00 1 600,00
Summa Kassa och bank 1 500,00 1 600,00
Summa Omsattningstillgangar 1 500,00 3 100,00
ISumma Tillga"ngarl 1 500,00 I 3 100,00 I
Eget kapital, avséttningar och skulder Ing balans Utg balans
Eget kapital
2068 Vinst eller firlust fran féregaende ar 0,00 -1 500,00
Summa Eget kapital 0,00 -1 500,00
Bundet eget kapital
2080 Reserverade medel 0,00 -1 500,00
Summa Bundet eget kapital 0,00 -1 500,00
Kortfristiga skulder
2650 Arets Resultat -1 500,00 -100,00
Summa Kortfristiga skulder -1 500,00 -100,00
Summa Eget kapital, avsattningar och skulder -1 500,00 ! -3 100,00 I
Resultat 0,00 0,00
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Under ar 2

Nar det nya aret bérjar, &r det viktigt att bokféra alla upplupna
intdkter/kostnader och reserverade medel till resultatrapporten. Detta &r ju
intéikter/kostnader som paverkar det ar 2:s rérelseresultat.

Till exempel. Hyran som under ér 1 bokférdes som en férutbetald kostnad i
balansrapporten ska bokféras till resultatrapporten s att det hamnar som en
kostnad for ar 2.

Bokféringsexempel:
"Férutbetalda hyreskostnader 1710” bokférs till “Hyra 4101”

171 Forutbetalda hyreskostnader 500,00
4101 Hyra 500,00
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