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		Uppdaterad juli 2016
Kontokoder och rekommenderad kontoplanIntäkt (Konton börjar på 3)
-Medlemsintäkter
-Bidrag från fonder
-Försäljningsintäkter

Kostnad (Konton börjar på 4-7)
-Fikakostnader 
-Telefonräkningar
-Resor
-Lokalhyra

Intäkt -och kostnadskonto är resultatkonton

Tillgångskonto (börjar på 1) 
- Kassa
- Bankgiro
- (Kundfordran/upplupna intäkter)

Eget kapital/skuld-konto (börjar på 2)
- Reserverade medel
- (Leverantörsskuld)


Tillgång -och eget kapital/skuldkonton är balanskonton


Nedan är ett exempel på en kontoplan. Ibland kanske kontoplanen inte täcker in allt ni vill ha med och då kan ni om ni vill lägga till konton från den mer omfattande kontoplanen längre ned. Där finns även en förklaring till vardera konto. 

	Namn på kontot
	Kontokod

	Kassa
	1910

	Bankgiro
	1979

	Plusgiro
	1982

	Leverantörsskuld
	2440

	Medlemsavgift
	3511

	Inkommande bidrag
	3141

	Resor
	5832

	Medlemsvård
	5838

	Kurskostnad	
	5841

	Lokalhyra
	5842

	Kost/fika under möten och kurser
	5843

	Logi
	5844

	Material
	5845

	Porto
	6851

	Telefon
	6212


	Tillgångar (tex kassa/bank)

	Debet
	Kredit

	
Ökar
	
Minskar


Utvidgad och förklarande kontoplan:
	Intäkter (tex medlemsavgifter, bidrag)

	Debet
	Kredit

	
Minskar
	
Ökar




	Skulder/Eget kapital


	Debet
	Kredit

	
Minskar
	
Ökar

	Skulder och Eget kapital bokförs normalt inte löpande i lokalföreningarna utan kan vara aktuella först vid bokslutet.



	Kostnader (tex fika, resor, hyra)

	Debet
	Kredit

	
[bookmark: _GoBack]Ökar
	
Minskar







	Kontokod:
	Namn på kontot:
	Anmärkning:
	Belopp hamnar vanligtvis i:
	Tillhör kategori:

	1221
	Kontorsinventarier
	Om ni köper in större inventarier till föreningen. Dessa skall sedan skrivas av under t ex tre år
	Debet
	Inventarier

	1388
	Långfristig fordran 
	Om föreningen har någon fordran på t ex en medlem eller har lånat ut pengar till annan förening/verksamhet
	Debet
	Finansiella anläggningstillgångar

	1460
	Varulager
	Om föreningen bokför och lagerför produkter som säljs
	Debet
	Lager

	1469
	Förändring av varulager
	Om föreningen bokför och lagerför produkter som säljs
	Debet
	Lager

	1518
	Kundfordringar
	Om föreningen skickar ut fakturor till kunder eller deltagare 
	Debet
	Kundfordringar

	1640
	Skattefordran
	Skatt som skall återfås
	Debet
	Kundfordringar

	1640
	Momsfordran
	Moms som skall återfås vid momsredovisning
	Debet
	Kundfordringar

	1689
	Övriga kortfristiga fordringar
	Andra fordringar
	Debet
	Kundfordringar

	1792
	Övriga upplupna intäkter
	Räntor och andra intäkter som skall komma in till lokalföreningen, tillhör bokföringsperioden men som inte har betalats ut.
	Debet
	Förutbetalda kostnader och upplupna intäkter

	1911
	Handkassa
	Pengar som ligger i kassaskåpet
	Debet
	Kassa och Bank

	1979
	Bank
	Bankgiro
	Debet
	Kassa och Bank

	1982
	Plusgiro
	Plusgiro
	Debet
	Kassa och Bank

	2011
	Grundkapital
	Det egna grundkapitalet
	Kredit
	Eget kapital och skulder

	2012
	Obundet eget kapital
	Eget kapital som inte är bundet
	Kredit
	Eget kapital och skulder

	2086
	Disponibla fonder
	Avsättningar
	Kredit
	Eget kapital och skulder

	2088
	Fria avsättningar
	Avsättningar
	Kredit
	Eget kapital och skulder

	2390
	Långfristiga skulder
	Lån
	Kredit
	Skulder

	2440
	Leverantörsskulder
	Skulder till leverantörer
	Kredit
	Skulder

	2849
	Övriga kortfristiga skulder
	Skuld till krets, verksamhet eller medlem
	Kredit
	Skulder

	2941
	Upplupna lagstadgade avgifter
	skatt vid utbetalning av arvode
	Kredit
	Skulder

	2998
	Upplupna kostnader
	En kostnad för något föreningen har köpt och skall betala men ännu ej har fått faktura på 
	Kredit
	Skulder

	3141
	Företagsamarbete
	Pengar som genereras vid företagsamarbete/sponsring
	Kredit
	Intäkt

	3142
	Statliga bidrag
	Bidrag från landsting, kommun, stat
	Kredit
	Intäkt

	3143
	Fonder och stiftelse
	Bidrag, stipendier från fonder och stiftelser
	Kredit
	Intäkt

	3412
	SRK-bidrag
	Bidrag från SRK eller SRK-krets
	Kredit
	Intäkt

	3415
	RKUF-bidrag
	Bidrag från RKUF
	Kredit
	Intäkt

	3499
	Övriga bidrag
	Övriga bidrag som föreningen tar emot
	Kredit
	Intäkt

	3511
	Medlemsavgifter
	Inbetalda medlemsavgifter
	Kredit
	Intäkt

	3516
	Kursintäkt från frivillig
	Deltagaravgifter som betalas in till föreningen när denna håller kurs
	Kredit
	Intäkt

	3541
	Försäljning av RKUF-material
	När föreningen har sålt RKUF-produkter 
	Kredit
	Intäkt

	4243
	Inköp RKUF-material till försäljning
	När föreningen köper in profilmaterial som skall säljas
	Debet
	Kostnad

	5010
	Lokalhyra
	Hyran för föreningens lokal
	Debet
	Kostnad

	5410
	Förbrukningsinventarier
	Inköp av olika inventarier till föreningens lokaler
	Debet
	Kostnad

	5420
	Datorprogram
	Inköp av program etc. till datorer
	Debet
	Kostnad

	5460
	Förbrukningsinventarier
	Inköp av förbrukningsartiklar
	Debet
	Kostnad

	5710
	Frakter och transporter
	Kostnader för frakter och transporter i samband med t ex en utbildning
	Debet
	Kostnad

	5831
	Resekostnadsersättning
	När en frivillig har haft utlägg för resa 
	Debet
	Kostnad

	5834
	Milersättning
	Milersättning
	Debet
	Kostnad

	5838
	Medlemsvård
	Kostnader för aktiviteter/uppskattning till föreningens friviliga/medlemmar
	Debet
	Kostnad

	5841
	Kurs/konferenskostnad
	Kostnader för kurs/konferens/utbildning
	Debet
	Kostnad

	5842
	Lokal kurs/konferens
	Lokal kurs/konferens/utbildning
	Debet
	Kostnad

	5843
	Kost kurs/konferens
	Mat under kurs/konferens/utbildning
	Debet
	Kostnad

	5844
	Logi kurs/konferens
	Övernattning i samband med kurs/konferens/utbildning
	Debet
	Kostnad

	5845
	Material kurs/konferens
	Materialinköp i samband med kurs/konferens/utbildning
	Debet
	Kostnad

	5846
	Kursavgift 
	Utlägg för kurs/utbildning
	Debet
	Kostnad

	5847
	Trivsel
	Fika etc.
	Debet
	Kostnad

	5911
	Annonsering
	Köp av annons i t ex tidningar
	Debet
	Kostnad

	5931
	Reklamtrycksaker
	Reklamfolders, affischer etc.
	Debet
	Kostnad

	5932
	Tryckning, reprokostnader
	Kostnad för att trycka broschyrer etc.
	Debet
	Kostnad

	5933
	Distributionskostnader
	Utskick, utdelning
	Debet
	Kostnad

	5934
	Inköp av adresser
	Vi inköp av adresser för utskick av material till medlemmar
	Debet
	Kostnad

	5935
	Profilmaterial
	Pins, t-shirts etc
	Debet
	Kostnad

	5950
	Utställnings-material
	Inköp av material som skall användas vid utställning.
	Debet
	Kostnad

	5970
	Framställning foto/video/film/ljud
	Inköp av fotografier etc.
	Debet
	Kostnad

	5971
	Tillstånds-kostnader
	Kostnad för t ex manifestation/demonstration
	Debet
	Kostnad

	5972
	Deltagaravgifter
	Kostnad för att delta under mässor/event
	Debet
	Kostnad

	5999
	Övrigt kommunikation
	Övriga kostnader för kommunikation/marknads-föring
	Debet
	Kostnad

	6072
	Uppvaktning
	Kostnader vid avtackning av styrelsemedlemmar etc.
	Debet
	Kostnad

	6110
	Kontorsmaterial
	Inköp av t ex block, pennor, gem etc.
	Debet
	Kostnad

	6211
	Fast telefoni
	Kostnad för fast telefon
	Debet
	Kostnad

	6212
	Mobiltelefoni
	Kostnad för mobiltelefoni
	Debet
	Kostnad

	6216
	Telefonmöten
	Kostnad för telefonmöten
	Debet
	Kostnad

	6230
	Internet
	Alla kostnader för internet
	Debet
	Kostnad

	6250
	Porto
	Frankering/frimärken
	Debet
	Kostnad

	6260
	BG/PG
	Kostnader för att ha bankkonto, BG, PG
	Debet
	Kostnad

	6510
	Försäkringar
	Kostnad för försäkringar (Alla)
	Debet
	Kostnad

	6529
	Ekonomitjänster
	Kostander som uppstår i samband med bokföring, redovisning etc.
	Debet
	Kostnad

	6531
	Revision
	Kostnad för revisionen (varje år)
	Debet
	Kostnad

	6970
	Böcker och tidningar
	Inköp av tidningar eller inköp av böcker/litteratur
	Debet
	Kostnad

	6971
	Prenumerationer
	Prenumerationskostnad för tidning eller nyhetsblad etc.
	Debet
	Kostnad

	7231
	Arvoden
	Arvodeskostnad för föreläsningar etc.
	Debet
	Kostnad

	7510
	Lagstadgade sociala avgifter
	Sociala avgifter som skall betalas enligt lag. Se mer info om procentsats på Skatteverkets hemsida
	Debet
	Kostnad

	8210
	Utdelning på aktier
	För de föreningar som har aktieförvaltning och får avkastning på aktieplacering
	Kredit
	Intäkt

	8250
	Ränteintäkter
	Ränta på bankkonto etc.
	Kredit
	Intäkt

	8421
	Dröjsmålsränta
	Räntekostnad för att t ex fakturor betalas för sent
	Debet
	Kostnad

	8423
	Räntekostnad skattekonto
	Räntekostnad på skattekontot
	Debet
	Kostnad

	9180
	Ändamåls-bestämda medel
	Avsättningar
	Kredit
	Kostnad

	9186
	Uttag disponibla fonder
	Uttag för att genomföra någon verksamhet som bekostas med ändamålsbestämda medel
	Debet
	Kostnad

	9188
	Uttag fria avsättningar
	Uttag för att täcka upp t ex en förlust
	Debet
	Kostnad

	9391
	Resultat
	Hit förs resultatet
	Kredit/debet
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