1. MOTESTEKNISK ORDLISTA

Hir f6ljer en métesteknisk ordlista. De uttryck som dr understrukna ér linkar till férklaringar

i ordlistan.
Acklamation

Adjungera

Absolut majoritet

Ajournera

Ansvar

Ansvarsfrihet

Arbetsordning
Att-sats
Avslag

Beslut

Beslutsfor

Beslutsgang

Det vanligaste sittet att fatta beslut pa, genom
ja-rop. Jamfor votering.

Lata utomstdende personer vara nirvarande
vid styrelseméte. De har da ofta y#trande- och
forslagsrdtt men ej rostritt. Adjungeringen kan
gilla visst sammantride, del av sadant eller
viss tid. Beslut om adjungeringen fattas av
styrelsen.

Mer dn hilften av rosterna. Se wajoritet.

Uppskjuta ett méte till en senare tidpunkt.
Ajourneringen kan bestimmas till 10 minuter,
en timme, en dag, en vecka etc. Nir motet
aterupptas ar det formellt samma mote som
fortsitter, aven om det inte 4r samma
personer som dr nirvarande vid bada
tillfallena.

Styrelsen 1 en forening har ansvar for att
verksamheten i foéreningen Ioper enligt
stadgarna. Ansvaret ar kollektivt och delas av
alla 1 styrelsen.

En styrelse beviljas ansvarsfrihet av drsmitet
sedan motesdeltagarna tagit del av styrelsens
och revisorernas berittelser och direfter haft
tillfalle till en fri och 6ppen debatt i fragan.
Ansvarsfrihet beviljas en styrelse som har
utfort sitt arbete utan allvarliga forseelser. Det
innebir att styrelseledaméterna inte senare kan
stillas till ansvar for nagot som hant under det
ar de beviljats ansvarsfrihet for.

Overenskommelse om sitt att sammantrida
pa. Se t ex Riksarsmotets arbetsordning.

Kirnan, sjalva kravet, 1 ett yrkande, en motion
eller proposition, skrivs oftast i formen av en att-
sats, en mening som inleds med ordet att.

Forkastande av _yrkande, motion eller proposition.
Avgorande i en fraga, dvs det styrelsen eller
motet enats om.

Se beslutsmassig.

Sitt att fatta beslut pa: vanligen férséker man
forst fatta beslut med acklamation, gar inte
detta gors en forsoksvotering (Oppenomristning),
om inte heller detta dr mdjligt tillimpas
votering (sluten omrostning).



Beslutsmassig

Besvara

Bifall
Bordlaggning

Dagordning

Diskussionsledare

Diskussionspunkt

Enkel majoritet

Firmatecknare

Fullmakt

Fyllnadsval

Forbundsordforande

Forbundsstyrelsen

Foredragningslista

Forening

Forslagsratt

En féreningsstyrelse dir minst halften av
ledaméterna samt ordférande eller vice
ordférande dr nirvarande, dr enligt stadgarna
beslutsmassig, dvs den har ritt att fatta beslut.

En motion anses besvarad om man anser att
kraven som stalls i densamma redan ar
tillgodosedda.

Accepterande, godkidnnande av_yrkande, motion,
eller proposition. Motsatsen kallas avslag.

Beslut att uppskjuta ett drende till ett senare
mote.

Forteckning 6ver drenden som ett mote ska
behandla. Dagordningen faststills slutgiltigt av
motet. Kallas dven foredragningslista. I vissa
fall g6rs skillnaden att féredragningslistan
omfattar endast en dag medan dagordningen
omfattar flera.

En person som fungerar som samtalsledare
vid pa paverkanstorget som dven ansvarar for att
sammanstilla forslagen fran varje
diskussionspunkt.

Anvinds under Paverkanstorget. Fysisk plats i
rummet dir exempelvis en eller flera motioner
diskuteras och ett underlag f6r Plenum att ta
beslut om.

Mer in halften av résterna. Se majoritet.

Person som har ritt att teckna avtal, eller t ex
gora utbetalningar i féreningens namn.

Kan ges skriftligt (att t ex rosta) av icke
nirvarande medlem. I vissa stadgar star
inskrivet att rostning med fullmakt inte ar
tilliten eller att mote utgors av de ndrvarande.

Tillsittande av styrelsepost efter nagon
fortroendevald som avgatt innan mandatperioden
16pt ut.

Ordtorande i forbundsstyrelsen och f6r
Ungdomsférbundet.

Ungdomsférbundets styrelse (FS), utses av
Riksarsmotet.

Se dagordning.

Varje medlem 1 Ungdomsférbundet ingar i en
forening.

Ritt att komma med forslag till styrelse- eller

arsmite. Kallas dven yrkanderitt. Alla
medlemmar har forslagsritt till arsméte inom



Forsoksvotering

Fortroendevalda

General-
sekreteraren

Huvudférslag

I férening med

Implementering

Juridisk person

Justera

Justerare

Jamkning

Jav

sin forening, sitt distrikt och till Reksarsmitet.

Brukar goras sedan votering begirts for att
man skall slippa sluten omristning som ar mer
omstindlig. Férsoksvotering sker i regel med
handupprickning.

Av arsmitet utsedda personer (t ex
styrelseledamoter och ordforande).

Ungdomsférbundets hogste tjiansteman, leder
och ansvarar for personalen.

Se kontrapropositionsvotering och paverkanstorg

Tillsammans med. Kassoren har t ex i bland
endast tillatelse att teckna firman (f6r
foreningen) i forening med ordfirande. Bada
maste da skriva under for att avtalet etc ska
galla.

Att forverkliga eller genomfora ett beslut.

(Ekonomisk) inrittning eller sammanslutning
som i juridiskt avseende kan betraktas som en
enskild person med lagliga rittigheter och
skyldigheter, t ex en lokalforening, ett
aktiebolag, Svenska Roda Korset eller en
bostadsrattsforening.

Kontroll av att métesprotokollet ar riktigt, dvs
att det O6verensstammer med vad som
verkligen beslutades. Ett protokoll ir inte giltigt
torrin efter justering. Justering gors av person
som motet valjt till justerare

Person som kontrollerar att métesprotokollet
ar riktigt, dvs att det Overensstimmer med vad
som verkligen beslutades. Ett profokoll ir inte
giltigt f6rrin efter att det justerats.

Sammanférande av tva likartade yrkande till ett.
Kan foreslds av ordforanden men maéste
godkinnas av dem som gjort yrkandena.

Anmirkning mot persons behérighet i ndgot
juridiskt avseende dd det kan anses féreligga
risk for att denne ar partisk. Jav kan
uppkomma genom slaktskap. I
torvalningslagen (SFS 1986:223) star bl a
foljande:

"Den som skall handligga ett drende ir jvig
1. om saken angar honom sjilv eller hans
make, férilder, barn eller syskon eller ndgon
annan nirstiende eller om drendets utgang
kan vintas medfora synnerlig nytta eller skada
t6r honom sjilv eller ndgon nirstaende,



Kallelse

Konsensus

Konstituering

Kontrapropositions-
votering

Kontrareplik

Kvalificerad majoritet

Ligga nagot till
handlingarna

Majoritet

Mandatperiod

2. om han eller nagon nirstaende ér
stallforetradare for den som saken angar eller
tér nagon som kan vinta synnerlig nytta eller
skada av drendets utgang,

4. om han har fort talan som ombud eller mot
ersittning bitritt nagon i saken, eller

5. om det 1 6vrigt finns nagon sarskild
omstindighet som dr dgnad att rubba
tortroendet till hans opartiskhet 1 drendet.
Fran jav bortses nar fragan om opartiskhet
uppenbarligen saknar betydelse."

Meddelande till medlemmarna i t ex en
styrelse om tid och plats for styrelsemoéte.
Ordforande ir ansvarig for att kallelse gors.

Nir motet dr helt enigt om ett beslut, dvs alla
tycker detsamma i en fraga.

Fordelning av olika uppdrag inom en styrelse.
Ordforande viljs pa arsmotet medan Ovriga
poster (vice ordf, sekreterare, kassor) fordelas
inom styrelsen.

Voteringar som gors for att fa fram ett
motforslag till huvudférslaget (i regel styrelse-
eller utskottsforslaget) i huvudvoteringen. Tva
av forslagen sitts mot varandra at gangen tills
ett enda forslag dr kvar. Detta forslag stills
mot huvudforslaget. Propositionsordningen maste
faststillas av motet.

Kort inldgg av person som tidigare haft talan
och som har beméts av en replik.

Se mayoritet.

Innebir att drendet noteras 1 profokollet utan att
vidare beslut tas 1 frigan. Féregiende métes
protokoll och rapporter ir exempel pa
dokument/drenden som oftast endast liggs till
handlingarna.

Flertalet vid en omristning. Majoritet kan vara
relativ, d v s innebira det forslag som har fatt
fler réster dn Gvriga forslag; absolut majoritet
(enkel majoritet), da det krivs flertalet av det
sammanlagda antalet avgivna roster; eller
kvalificerad, di det kriavs 2/3 eller 3/4 eller
4/5 av de avgivna rosterna. Vid stadge- eller
avgiftsbeslut ar kvalificerad majoritet vanlig
(anges alltid 1 stadgar).

Tidsperiod som fortroendevald (ex ordférande,
styrelseledamot) valjs for, ofta tva ar.



Minoritet

Motion

Motesordforande

Nominering

Ny fraga

Omrostning

Ordforande

Ordningsfraga

Paragraf

Plenum

Presidium

Proposition

Propositionsvagran

Propositionsordning

Protokoll

Mindre antal réster vid t ex en omrostning.

Forslag till foreningsarsmotet eller Rigsarsmitet
fran enskild person eller grupp.

Se Arsmibtesordfirande.

Forslag pa personer till fértroendeposter, som
t ex ordférande eller styrelseledamot.

Frdaga som inte vickts 1 vare sig motion eller
proposition. Nya fragor far inte tas upp pa
Riksdrsmitet, utan hinskjuts till nasta drsmite,
eftersom fragan inte hunnit beredas i
féreningarna.

Rostning. Omrostning kan vara 6ppen, genom
t ex handupprickning, eller sluten, t ex med
hjalp av rostsedlar. Sluten omréstning
forekommer regelmassigt vid personval.

Person som av t ex féreningsarsmote utsetts
att leda en forening. Ordforande ska skiljas
frain métesordférande som dr en person som
endast utsetts att leda ett mote.

Fraga som handlar om hur métet genomfors,
exempelvis yrkande om streck i debatten,
ajournering £6r lunch, sakupplysning eller
propositionsordning. En ordningsfraga gar
fore talarna i talarlistan.

Man brukar dela in protokollet i paragrafer, d
v s olika delar som behandlar en sak var.

Forhandlingar i plenum, under exempelvis
Riksdrsmotet, innebir att alla samlas i
kongressalen for att fatta beslut.

De som leder ett storre mote. Pa t ex
Riksdrsmotet bestar av presidiet av ordférande,
vice ordférande, sekreterare och vice
sekreterare.

Styrelsens torslag till arsmite eller Riksarsmitet.
Proposition kan ocksa allmint betyda forslag.

Om nagon foreslar ndgonting som strider mot
stadgarna eller som dr en y friga sa skall
ordféranden vigra stilla proposition. Detta
innebdr att ordféranden inte tar upp forslaget.
Moétet maste dock godkinna ordférandes
forslag till propostionsvigran.

Den ordning i vilka framférda forslag stills
under beslut. Ordningen foreslas av
ordfoéranden och faststills av motet. Se
kontrapropositionsvotering.

Skriftlig handling, f6rd av sekreterare, som ar



Protokollsanteckning

Paverkanstorg

Remiss

Replik

Reservation

Resolution

Revision

Revisor

Riksarsmote

RAM
Rostlingd

en redogorelse for vad som skett under ett
mote. Vanligtvis antecknas endast frigans
innehall samt beslut (beslutsprotokoll). Nagon
gang kan aven diskussionen refereras
(diskussionsprotokoll). Protokoll skrivs helst
ut pa dator eller maskin och protokollen
torvaras pa sikert stille. Protokollet méste
Justeras av justeraren £6r att bli giltigt.

Nir man vill fa med en kommentar i
protokollet som inte dr en reservation.
Exempelvis om man inte deltog i métet och
vill forklara varfor.

Diskussionsforum som anviands exempelvis
pa Riksarsmitet £6r att diskutera, debattera och
ligga fram forslag till beslut.

Overlimnande av drende till nigon instans, t
ex styrelse, for utredning eller kommentar.
Kan ocksa betyda sjilva resultatet av en
utredning. Jamfor aterremiss.

Kort inlagg av person som kinner sig
personligt angripen fran talarstolen. Kallas
dven genmile. Replik bryter zalarlistan. Se
kontrareplifk.

Kan anmilas i samband med beslut och
innebir att man tydligt vill markera att man tar
avstand frin beslutet. Reservation kan vara
blankeller motiverad. Reservation skall tas till
protokollet. En annan form av reservation ar
att anmaila och fa antecknat att man ej deltagit
i beslutet.

En skrivelse dir motesdeltagarna, pa t ex ett
Riksdrsmite, talar om vad de anser och vad de
vill ha gjort.

Granskning av styrelsens torvaltning.
Granskningen omfattar frimst den
ekonomiska forvaltningen men dven
verksamheterna i Ovrigt, s k sakrevision.
Revisionen gors av revisorer som viljs av
arsmotet.

Se revision.

Roéda Korsets Ungdomsférbunds hogsta
beslutande organ. Kallas vanligen 1
foreningsvirlden for arsmote,
forbundsstimma eller stimma.

Forkortning pa Riksdrsmite

Forteckning over de rostberittigade pa ett
arsmote. Endast de personer som finns med i



Rostrikning

Rostraknare

Rostratt

Sakupplysning

Sluten omréstning

Stadgar

Streck i debatten

Styrelse

Suppleant

Talarlista

Tidsbegrinsning

Tillaggsatt-sats

rostlingden har rostritt och dirmed mojlighet
att fatta beslut pa arsmitet.

Rikning av résterna vid forsiksvotering eller
sluten omristning (votering).

De personer som utses vid ett méte for att
rikna samman de avgivna rosterna, vid
eventuell forsoksvotering eller sluten omrdstning
(votering).

Ritt att rosta pa t ex styrelse- eller drsmite.

Upplysning som kan vara till nytta f6r de
nirvarande vid ett arsmotet; en sakupplysning
gar fore 1 talarlistan.

En anonym omrostning som sker skriftligt.

Handling som faststiller under vilka former en
forening skall arbeta. Stadgarna skall finnas
tillgéngliga for varje medlem. Stadgeindring
kan oftast ske endast genom Avalificerad
majoritet.

Om man anser att det pratats nog i en fraga
kan streck i debatten begiras. Ordférande tar
da upp denna friga och om métet bifaller detta
avslutas debatten efter att alla yr&anden och
talarlistan justerats, dvs alla som har yrkanden
far presentera dem och darefter far alla som sa
Onskar sitta upp sig pa talarlistan. Direfter
sittes streck i debatten, dvs ingen ytterligare
far sitta upp sig pa talarlistan.

De personer som utsetts av arsmitet att
handligga en férenings angeldgenheter mellan
arsmotena. Benimningarna inom
Ungdomsforbundet dr: féreningsstyrelse och
torbundsstyrelsen (ES).

Ersittare i t ex styrelse. Suppleant intrider f6r
ordinarie ledamot da denne har férhinder. 1
manga foreningar kallas suppleanterna till alla
sammantriden och har da y#trande- och
forslagsratt men inte rdstratt. Da suppleanten
ersitter nagon i styrelsen har de diremot dven
rostratt. I vissa fall ar suppleanten personlig
och intrider istillet for viss ledamot.

Lista, som f6rs av motesordférande, 6ver de
som begirt ordet under ett mote.

Maximitid f6r anférandenas lingd. Kan
beslutas av méte vid lingre debatter. Regleras
ofta 1 arbetsordningen.

Ett tilldgg till tidigare yrkande, motion eller
proposition. Tilliggsatt-satsen maste ga i



Utslagsrost

Valberedning

Verksamhetsplan

Verksamhetsberittelse

Votering

Yrkande

Yttrande
Yttranderatt

Arsmote

Arsmotesordforande

Aterremiss

yrkandets, motionens eller propositionens
anda, annars ar den att betrakta som 7y friga.

Tillkommer ofta ordféranden vid lika rostetal
varigenom det forslag ordféranden réstat pa
vinner. Ordféranden kan silunda i vissa ligen
ha tva roster. Metoden anvinds ej vid
personval, da avgor istillet lotten.

Kommitté, i regel utsedd av drsmitet, 61
utarbetande av forslag till val av bl a
styrelseledamoter vid kommande arsmote.

Plan f6r hur féreningen/Ungdomsférbundet
skall arbeta under det nirmaste aret/aren.

Redogorelse fran styrelse 6ver viktigare
hindelser under det gingna aret. Understills
arsmitet t6r godkdnnande.

Rikning av rosterna. Skall alltid géras da
nagon begir det. D4 votering begirs gors forst
en s k forsiksvotering genom handupprickning.
Begirs votering dven efter detta sker
voteringen (sluten omristning). Jamtor
acklamation

Ett yrkande ar ett forslag. Under Riksarsmotet
ska alla yrkanden limnas skriftligen.

Styrelsens utlaitande 6ver exempelvis en motion.

Mojlighet att yttra sig pa styrelse- eller arsmdte.
Jamftor forslagsritt och ristratt.

Det stora arliga métet som ar en forenings
hégsta beslutande organ, t ex
foreningsarsméte och Riksarsmitet RAM). Pa
arsmotet diskuteras styrelsens och revisorernas
skriftliga berittelser och en ny styrelse viljes.

Vid arsmitena utses en sarskild ordforande att
leda férhandlingarna i stallet for f6reningens
vanliga ordférande.

Ett utrett forslag aterforvisas for ytterligare
utredning.



