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Instruktioner till att skriva en verksamhetsberattelse

| verksamhetsberdttelsen beréattar féreningen vad som har hént under éret. Den
skriver ni dels fér att dokumentera fér er sjélva och fér era medlemmar vad ni
&stadkommit under dret, men verksamhetsberéttelsen &r ocksé viktig fér att ni
ska kunna sdka bidrag, finnas med i register och fér att visa fér andra
organisationer och institutioner att ni faktiskt uppfyller ert syfte. Tillsammans med
verksamhetsberdttelsen gér ni ocksé en ekonomisk redovisning av féreningens
kostnader och intékter under féregdende ér. Mer om detta finns att lésa i
kapitlet “Féreningsekonomi” i Féreningshandboken.

Verksamhetsberdttelsen och den ekonomiska redovisningen presenterar ni fér
era medlemmar infér féreningsarsmétet som ska hdllas senast sista februari
varje @r. Den ska vara tillgénglig fér medlemmarna, till exempel via rkuf.se,
senast en vecka fére drsmotet.

Det ni maste ha med i verksamhetsberéattelsen:

e Vad féreningen gjort under dret.

e Antal medlemmar under &ret (anvénd de exakta medlemssiffrorna som
ni far av personalen runt den 20:e december)

e Ekonomisk redovisning (balans- och resultatrékning)

e Enlista 6ver vilka som ingdtt i styrelsen under dret

e Underskrifter av styrelsens ledaméter (Gven av de som eventuellt har
avgétt under aret, i det fall avhoppet inte har dokumenterats i et
styrelseprotokoll under dret)

Nar féreningsarsmétet godkant verksamhetsberdéttelsen ar det viktigt att ni
skickar den tillsammans med ekonomisk redovisning och revisionsberdattelse fill
personalen. Det kan ocksa finnas andra som den ska skickas till, exempelvis
kommunens féreningsregister, fonder eller andra finansiérer. Ta hjélp av
personalen om ni &r osékra pd var ni ska skicka den.

Tillsammans med dessa instruktioner kan ni anvénda mallen fér
verksamhetsberdttelse som finns i Féreningshandboken under kapitlet Styrelsens
arbete. | mallen beskrivs kort det som mdste vara med i en
verksamhetsberdattelse, och kan fyllas i utefter dess anvisningar. | dessa
instruktioner hittar ni mer information om vad ni kan ha med i en
verksamhetsberdttelse, och nagra exempel pd hur ni kan skriva.
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Att skriva en verksamhetsberéttelse

Nar ni skriver verksamhetsberdattelsen &r det bra att titta tillbaka pa er
verksamhetsplan. P& s& sétt kan ni enkelt se om féreningen verkligen gjort det ni
sagt att ni ville géra. Koppla gérna till de dvergripande verksamhetsomrédena
vi i Réda Korsets Ungdomsférbund har bestémt tillsammans, som finns i det
Humanitarpolitiska programmet. Fér 2015 &r dessa Humanitér migration och
Social trygghet.

Kom ihag att det finns manga sétt att skriva en verksamhetsberéttelse. Det
hér &r et férslag. Uppdateringarna i verksamhetsberéttelsen behéver inte vara
langa utan det viktiga &r att det gér att f& en ordentlig helhetsbild som
utomstdende l&sare. Verksamhetsberéttelsen brukar sammanlagt bli 1-3 sidor
l&ng beroende pd hur stor féreningen &r. Det &r ocksd bra att komma ihag att
det inte bara &r det som gatt bra som réknas. Skriv garna om det som inte
fungerat och varfér, och vad som har potential att bli béttre. P& sa satt kan ni
l&éra er av era misstag och féra kunskap och erfarenheter vidare till medlemmar
och kommande styrelser. Ett bra tips é&r att ha styrelseprotokollen och
helarsuppféliningen tillhands i skrivandet, fér att komma ihég allt som hént
under dret.

Har nedan har vi férklarat och gett férslag pa hur ni kan berétta om ert arbete i
fsreningen.

Styrelsearbete

Hér skriver ni vilka som varit en del av styrelsen under aret. Ni beskriver éven
hur styrelsen arbetat och prioriterat under aret och vilka eventuella aktiviteter
och utbildningar ni genomfért eller deltagit pa. Ni kan ocksa skriva om och hur
ni jobbat med rekrytering, medlemsaktiviteter, lokalt paverkansarbete,
samarbeten, kommunikation och marknadsféring.

Exempel: P& arsmétet blev en delvis ny styrelse formerad och alla utom en
kunde sedan delta pa den regionalt anordnade styrelseutbildningen. Tva
ideologiutbildningar har héllits under éret av styrelsen, och de har varit mycket
véalbesskta. 4 frivilliga deltog éven p& MOVE. Detta har bidragit fill att véra
fértroendevalda och frivilliga har fétt stérre kunskap fér sina uppdrag.

Vi har haft flera medlemsvéarvningsaktiviteter under aret: i januari var vi pa
Novishméssan pd universitetet, i april deltog vi i den nationella
medlemsvarvningskampanien, i juni delade vi ut infofoldrar om vér férening pé
stranden och i november hade vi en utstalining om kérlek och respekt pa
Stadsbiblioteket. Vi har totalt fatt 123 nya medlemmar under aret, vilket vi ér
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mycket néjda med! Tillsammans med vara verksamhetsledare och aktiva
medlemmar spelade vi brénnboll i bérjan p&d sommaren och innan drsskiftet
hade vi vinteravslutning. Det var inte sé ménga som kunde komma pé
brannbollen men till vinteravslutningen bjéd vi in medlemmarna med lite léngre
framférhallning vilket gjorde att fler kunde komma. Annars var bada
aktiviteterna mycket lyckade och skapade bra gemenskap i féreningen!

| slutet av héstterminen bérjade vi samarbeta med Radda Barnens
Ungdomsférbund, och vi har lite idéer kring att tillsammans gé ut till skolklasser i
var och prata om barnkonventionen.

| varas var vi med under Pride paraden i var stad och i héstas deltog vi i en
demonstration mot rasism. Efter demonstrationen gjorde lokaltidningen ett
reportage om olika ideella ungdomsorganisationer som deltagit, och
ordférande fick vara med pa en intervju.

Verksamheter

Hér kan ni skriva om era verksamheter som har varit igdng under aret. Ni kan
vélja olika sétt att presentera era verksamheter, exempelvis verksamhet fér
verksamhet, eller genom de nationella verksamhetsomrédena.

Exempel 1:

Kompisgruppen. Kompisgruppen har fortsatt sin verksamhet under hela éret pa
boendet Diamanten. Vi har varit ungefar 6-10 frivilliga, och cirka 12
ungdomar har varit med under varie tréff. | bérjan var det inte sé manga
ungdomar som var intresserade, men efter nagra tréffar kom fler och fler il
vara aktiviteter. Nér vi tréffats har vi férsékt ge ungdomarna méjligheten att
utveckla sina intressen och géra saker pé och utanfér boendet som
fotbollstraning, bakning, simning, gitarrlektioner och bowling. Under hésten
rekryterades nya frivilliga som fatt utbildning och nu ér klara att bérja vara med
i verksamheten till varen. Bdda verksamhetsledarna har tyvérr hoppat av men
det finns en aktiv frivillig som &r intresserad av att ta &ver. Hen ska f& hjélp av
styrelsen att komma in i sina uppgifter och &ven hitta en till verksamhetsledare.

Laxhjélpen. Vi har startat en ny l8xhjélpsgrupp pd Bergaskolan och har haft
regelbundna traffar varje vecka under hasten. Det innebér att vi nu har tva
laxhjalpsgrupper igang, en pa Bergaskolan och en pd Solskensskolan. Vi har
haft en del avhopp bland de frivilliga léxhjélparna, vilket innebér att vi kommer
att behéva rekrytera fler léxhjélpare till varen. Sammantaget har samarbetet
med skolorna fungerat bra, och vi upplever att vara laxhjélpsgrupper bidrar till
att ge en meningsfull fritid fér fler barn och unga, stérker deras sjélvkansla och
ger dem méjlighet att klara sin skolgang. Det burkar var manga som kommer till
laxhjalpsgrupperna, ungefar 35 stycken totalt p& de tvé skolorna.
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Exempel 2:

Verksamhetsomrade 1 - Humanitar migration:

| vart styrelsearbete och i vara verksamheter bidrar vi till att starka unga
migranter och att stétta dem i att f& en bra start i Sverige. Genom vér
verksamhet Kompisgruppen har vi kunnat erbjuda ungdomar pa asylboendet
Diamanten tid fér lek, avkoppling och aktiviteter som inte beh&ver kopplas till
deras asylprévning. Vi har tréffat ungdomarna varannan vecka och jobbat fér
att skapa en verksamhet dar de kan hitta pé roliga grejer och pd olika sétt
utveckla sina intressen. Under aret har vi haft en Kompisgrupp igéng som
tréiffat12 ungdomar, men vi funderar pd att starta en till nésta &r dé manga
ensamkommande ungdomar har kommit till var stad under hésten.

Under &ret har tva spelledare frén var férening varit pa tre hégstadieskolor och
hallit i rollspelet P& Flykt. Genom att uppmdrksamma och berétta om rétten till
asyl har vi kunnat prata om manskliga réttigheter och ékat férstéelsen bland
ungdomar fér personer som befinner sig pa flykt.

Verksamhetsomrade 2 - Social trygghet:

Tva laxhjalpsgrupper har varit igang under dret, dels pa asylboendet
Diamanten och dels pa Bergaskolan. Totalt méter vi cirka 20 ungdomar i
veckan. Under hasten kunde nya volontérer gé laxhjalpsutbildningen, och vi
var ungefdr 6-9 aktiva i léxhjélpen under dret. Bada léxhjélpsgrupperna hade
avslutningsfika fér eleverna nér var-och hastterminen tog slut, och alla elever
fick varsitt diplom fér ett bra arbete. | bérjan av aret kunde vi starta vér férsta
Frukostklubb, &dven den pa Bergaskolan. Véar nya verksamhetsledare fick snabbt
ihop ett géing med frivilliga och vi kunde vara pé skolan frén bérjan av april.
Genom Laxhjalp och Frukostklubben har vi kunnat ge barn och ungdomar
mdijlighet till en trygg skola, en bra start pd morgonen och en person de kan
soka stéd hos nar skolan kanns svar.

R&da Korsets Ungdomsférbund

Box 17563, 118 91 Stockholm

rkuf.se

[ €] o e Groee ana o rescent Saceties Sida 4 av 4



